Zarzadzenie nr 181.2022
Wojta Gminy Raciaz
z dnia 16 grudnia 2022

W sprawie postgpowania w zwigzku z centralizacja rozliczen podatku od towaréw i ushug w

Gminie Raciaz

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8

marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.), w zwiazku

z art. 15 ust. 112 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ushug (t.j. Dz. U. z

2022 r. poz. 931 z pozn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych

zasadach rozliczen podatku od towardw i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkow

publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego

Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018

r. poz. 280), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
§ 2.

§ 3.
§ 4.

§ 5.

Wprowadza si¢ instrukcje postepowania w zwiazku z centralizacja rozliczen podatku
od towaréw i ustug w Gminie Raciaz , stanowigcg zalgcznik do Zarzadzenia.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom/Dyrektorom jednostek.

Nadzor na wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Tracg moc Zarzadzenie Nr 52.2016 Wojta Gminy Racigz z dnia 01 grudnia 2016 r. w
sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towar6w i ushug przez Gmine
Racigz oraz Zarzadzenie Nr 52.2017 Wojta Gminy Raciaz z dnia 14 wrzeénia 2017
r. W sprawie zmiany scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i ustug
przez Gming Racigz.

Zarzadzenie obowiazuje od 1 stycznia 2023 roku.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 181.2022

Wojta Gminy Racigz

z dnia 16.12.2022
INSTRUKCJA

POSTEPOWANIA W ZWIAZKU

Z CENTRALIZACJA ROZLICZEN W PODATKU OD TOWAROW I USLUG

W GMINIE RACIAZ

SLOWNIK POJEC

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Gmina — Gmina Racigz;

Instrukcja - niniejsza instrukcja postepowania w zwiazku z centralizacja rozliczen w
podatku od towarow 1 uslug w Gminie Raciaz;

Jednostka organizacyjna — jednostki objete scentralizowanym modelem rozliczania
podatku VAT, wymienione w zataczniku nr 1 do Instrukcji

Ewidencja VAT sprzedazy - ewidencja zawierajaca dane niezbedne do okreslenia
przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, korekt

podatku naleznego, obejmujaca czynnosci podlegajace opodatkowaniu wszystkich

jednostek otganizacy] nych;

Czastkowa ewidencja VAT sprzedazy - ewidencja zawierajaca dane niezbedne do

okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego,

korekt podatku naleznego, obejmujaca czynno$ci podlegajace opodatkowaniu_jedne]
jednostki organizacyjnej;

Ewidencja VAT zakupu — ewidencja zawierajace dane niezbedne do okreslenia kwoty
podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego, korekt podatku naliczonego,

obejmujaca dokonane przez wszystkie jednostki organizacyjne naby cia towarow 1 ustug, z

tytutu ktérych realizowane jest prawo do odliczenia podatku V AT;

Czastkowa ewidencja VAT zakupu - ewidencja zawierajace dane niezbedne do
okreélenia kwoty podatku naliczonego obnizajace] kwote podatku naleznego, korekt

podatku naliczonego, obejmujaca dokonane przez jedna jednostke organizacyjna nabycia

towaréw i ustug, z tytulu ktérych realizowane jest prawo do odliczenia podatku
Yl
Deklaracja VAT-7 lub skonsolidowana deklaracja VAT-7 — deklaracja dla podatku od

towaréw 1 uslug, obejmujaca czynnosci objete podatkiem wszystkich jednostek

organizacyjnych;



9) Czastkowa deklaracja VAT-7 — deklaracja dla podatku od towaréw i ustug, obejmujaca
czynnosci objete podatkiem VA'T jednej jednostki organizacyjne;;

10) JPK_V7M Iub skonsolidowany JPK_V7M - deklaracja dla podatku od towaréw i ustug
za miesigezny okres rozliczeniowy, w formie dokumentu elektronicznego, obejmujaca
czg¢s¢ deklaracyjna 1 ewidencyjna wszystkich jednostek organizacyjnych;

11) Czastkowy JPK_V7M - deklaracja dla podatku od towaréw i ustug za miesieczny okres
rozliczeniowy, w formie dokumentu elektronicznego, obejmujaca czes¢ deklaracyjng i
ewidencyjng jednej jednostki organizacyjnej;

12) US lub urzad skarbowy — Urzad Skarbowy w Radomiu;

13) Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.
U. z 2022 1. poz. 931 z pézn. zm.)

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Gmina wraz z utworzonymi jednostkami organizacyjnymi rozlicza podatek VAT z
Urz¢dem Skarbowym jako jeden podatnik.

2. Deklaracje VAT-7 1 ewidengje JPK_VAT oraz ich korekty, skladane sa do US w formie
jednego dokumentu elektronicznego JPK V7M. Pozostale deklaracje podatkowe w
zakresie podatku VAT (np. VAT-26) sktadne sa zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3. Korekt deklaracji VAT-7 i ewidencji JPK_VAT zlozonych za wrzesien 2020 r.
1 wezesniejsze okresy rozliczeniowe nalezy dokonywaé w sposéb, w jaki zostaly zlozone
pierwotne deklaracje iewidencje (wedlug zasad na jakich zlozone zostaly Swezesne
rozliczenia, w formie dwéch odrgbnych dokumentow).

4. Dla jednostek otganizacyjnych sporzadzane sa:

a) deklaracje czastkowe VAT-7 opatrzone podpisem Kierownika/Dyrektora
jednostki,

b) czastkowe ewidencje VAT sprzedazy i zakupu;

o) czastkowe JPK_VTM;

5. Dla Gminy jako podatnika VAT, sporzadzane s3 skonsolidowane JPK_V7M.

6. W przypadku zmiany danych zgloszonych do Urzedu Skarbowego Gmina sklada
aktualizacj¢ NIP-2, ktéra podpisuje Wéijt lub osoba przez niego upowazniona.

7. W zakresie zmian majacych miejsce w jednostkach organizacyjnych innych niz Urzad
Gminy Racigz, skutkujacych obowigzkiem zlozenia aktualizacji NIP-2, kierownicy
jednostek niezwlocznie informuja o kazdej zmianie pracownika Wydzialu Finansowego

Urzedu Gminy Raciaz zajmujacego si¢ sprawami rozliczenia podatku VAT.



8.

%

W zakresie zmian majacych miejsce w Urzedzie Gminy Raciaz, skutkujacych
obowiazkiem zlozenia aktualizagii NIP-2, pracownicy whasciwych komorek
organizacyjnych niezwlocznie informuja o kazdej zmianie pracownika Referatu
Finansowego Urzedu Gminy Raciaz zajmujacego sie sprawami rozliczenia podatku VAT,
Pracownik ten, uzyskuje podpis osoby upowaznionej i sklada aktualizacje NIP-2 do US.
Aktualizacja NIP-2, o ktérej mowa w ust. 6, dokonywana jest w terminie 7 dni od dnia, w
ktérym nastapila zmiana 1 dotyczy w szczegolnoscr:
a) otwarcia nowego rachunku bankowego, ktéry bedzie wykorzystywany do
dzialalnosci gospodarczej, w rozumieniu definicji zawartej w att. 15 ust. 2 ustawy
o VAT bad? likwidacji takiego rachunku;
b) rozpoczgcia prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej pod nowym adresem, np. w
zwiazku z utworzeniem nowej jednostki organizacyjnej;
¢) zaprzestania prowadzenia dzialalnosci gospodarczej pod danym adresem, np. w

zwiazku z likwidacja jednostki organizacyjnej albo zaprzestaniem dokonywania

sprzedazy przez t¢ jednostke.

§ 2 UMOWY CYWILNOPRAWNE

Umowy cywilnoprawne, ktérych przedmiotem jest zakup albo sprzedaz towaréw lub
uslug powinny zawiera¢ dane Gminy Raciaz, adres siedziby Gminy i numer identyfikacji
podatkowej (NIP) Gminy Raciaz, oraz dodatkowo dane jednostki organizacyjnej.
Przyklad: ,,Umowa zawarta pomiedzy: Gmina Raciaz ul. Kilinskiego 2, 09-140 Raciaz,
NIP 567 17 85 545, w imieniu, ktérego dziala (nazwa i adres jednostki organizacyjnej),
reprezentowana przez (imie i nazwisko kierownika jednostki).”

Do zawieranych uméw cywilnoprawnych na zakup towaréw lub ustug, nalezy dodac
zobowiazanie kontrahenta, do wystawiania faktur na Nabywce: Gmina Raciaz, ul.
Kilinskiego 2, 09-140 Raciaz, NIP 567 17 85 545, ze wskazaniem Odbiorcy faktury:

nazwa i adres jednostki organizacyjne.

§ 3 FAKTURY VAT

Faktury dokumentujace sprzedaz towaréw lub ustug, realizowana przez jednostke

organizacyjna Gminy powinny zawiera¢ nast¢pujace dane:



Sprzedawca:
Gmina Racigz
ul. Kilinskiego 2
09-140 Raciaz
NIP: 567 17 85 545

Wystawca:
(nazwa 1adres jednostki organizacyjnej), np.
Urzad Gminy Raciaz
ul. Kiliniskiego 2
09-140 Racigz

Faktury dokumentujace nabycie towaréw lub ushug, realizowane przez jednostke

organizacyjng Gminy powinny zawiera¢ nastepujace dane:

Nabywca:
Gmina Raciaz
ul. Kilinskiego 2
09-140 Raciaz
NIP: 567 17 85 545

Odbiorca:
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej), np.
Urzad Gminy Racigz
ul. Kilinskiego 2
09-140 Racigz

Numeracje faktur sprzedazy stosowana przez poszczegélne jednostki organizacyjne
okresla zalgcznik nr 1 do Instrukcji.

Faktury zakupu powinny zawiera¢ opisy pozwalajace na zidentyfikowanie prawa do
odliczenia podatku naliczonego, w szczegdlnosci okreslenie przedmiotu zakupu,
celu/zamiaru jego wykorzystania oraz wykorzystujacej go jednostki. Opis powinien

umozliwia¢ przypisanie towaréw i ustug z faktury do pelnego odliczenia podatku VAT,



czesciowego odliczenia podatku VAT albo zakwalifikowanie zakupéw do niedajacych
prawa do odliczenia podatku VAT.

5. Szczegblowe zasady i terminy wystawiania faktur, powstawania obowigzku podatkowego,
oraz ujmowania faktur w ewidencjach VAT, sa uregulowane w przepisach o podatku

VAT, do przestrzegania ktorych jednostki organizacyjne sa zobowiazane.

§ 4 EWIDENCJA VAT SPRZEDAZY

1. Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do prowadzenia ewidencji VAT sprzedazy w
wersji elektronicznej rzetelnie i niewadliwie w taki sposéb, aby wynikaly z niej dane
niezbedne do okteslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci podatku
naleznego, kwoty podatku naliczonego obnizajace kwote podatku naleznego, kwoty
podatku podlegajacej wplacie na rachunek Gminy lub podlegajacej zwrotowi z rachunku
Gminy. Ewidencje nalezy sporzadzi¢ najpdzniej w momencie wypelniania czastkowej
deklaracji VAT-7.

2. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do prowadzenia ewidencji VAT sprzedazy w
formie czastkowych ewidencji VAT sprzedazy, sporzadzanych za miesi¢czny okres
rozliczeniowy.

3. Czastkowa ewidencja VAT sprzedazy ujmuje czynnosci podlegajace opodatkowaniu
podatkiem VAT wykonywane przez dana jednostke organizacyjna.

4. W czastkowej ewidencji VAT sprzedazy podstawa zapisOw moga by¢: faktury VAT,
faktury VAT marza, faktury zaliczkowe, faktury VAT korygujace, noty korygujace, noty
ksiggowe, raporty okresowe z kas fiskalnych (dobowe raporty fiskalne lub miesi¢czny
raport fiskalny), dane z ewidencji czynnosci zwolnionych od podatku VAT, inne
dokumenty wewnetrzne (w szczegolnych przypadkach, np. w celu ujecia korekty rocznej
podatku naliczonego w deklaracji za styczen).

5. Jezeli w jednostce organizacyjnej, w danym okresie rozliczeniowym, nie wystapily
czynnosci  podlegajace opodatkowaniu, sporzadza sic czastkows ewidencje VAT
sprzedazy —niezawierajaca zadnych zaewidencjonowanych  dokumentéw  (,,zerowa
ewidencja”).

6. Osoba:

a. wystawiajaca fakture oraz
b. wprowadzajaca do ewidencji VAT sprzedazy dokument inny niz faktura,
- zobowiazana jest do stosowania obowiazujacych oznaczen dla poszczegolnych

dokumentéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji 1



Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawic szczegblowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw

tustug (Dz. U. poz. 1988 z pézn. zm.).

Kazda jednostka jest odpowiedzialna:

a. za terminowe rozpoczecie prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomoca kasy
rejestrujace], w tym kasy rejestrujacej online — jezeli sprzedaz danej jednostki jest
objeta obowiazkiem ewidenciji na takiej kasie;

b. terminows realizacj¢ obowiazkéw zwigzanych z uzywaniem kasy rejestrujacej, w
szczegolnosci: dokonywanie przegladéw technicznych kasy, wyrejestrowywanie
kasy;

c. za prowadzenie ewidencji sprzedazy na kasach rejestrujacych.

§ 5 EWIDENCJA VAT ZAKUPU

Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do prowadzenia ewidencji VAT zakupu w formie
czastkowych ewidencji VAT zakupu, sporzadzanych za miesieczny okres rozliczeniowy,
za pomocy oprogramowania komputerowego wskazanego przez Gmine.

Czastkowa ewidencja VAT zakupu ujmuje wylacznie dokonane przez dang jednostke
organizacyjna nabycia towaréw i ushug, od ktérych ma ona prawo do obnizenia kwoty
podatku naleinego o kwote podatku naliczonego. Nabycia towardéw i ustug
zwigzanych  wylacznie 2z czynnosciami  zwolnionymi od podatku VAT lub
niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT (czyli takie, od ktérych nie przystuguje w ogole
prawo do odliczenia podatku VAT) nie powinny byé ujmowane w ewidencji VAT
zakupu.

Jezeli w jednostce organizacyjnej, w danym okresie rozliczeniowym nie wystapily nabycia
towarow 1 ustug, co do ktérych przystugiwaloby prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego, sporzadza si¢ czastkowa ewidencje VAT zakupu
niezawierajaca zadnych zaewidencjonowanych dokumentéw (,,zerowa ewidencja”).
Osoba wprowadzajaca dokument do ewidencji VAT zakupu zobowiazana jest do
stosowania oznaczen dla poszczegélnych dokumentéw, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegélowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w

ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. poz. 1988 z pozn. zm.).



§ 6 PRZEKAZYWANIE EWIDENC]I VAT

Jednostki organizacyjne, z wyjatkiem Urzedu Gminy Raciaz, sa zobowigzane do
przesylania czastkowych ewidencji VAT sprzedazy 1 zakupu do Urzedu Gminy Raciaz na
adres: iwlodarska@gminaraciaz.pl w terminie do 10. dnia miesiaca nastepujacego po
miesiacu, ktorego czastkowa deklaracja VAT-7 dotyczy.
Do przesylanych:

a. czastkowych ewidencji VAT sprzedazy lub

b. czastkowych ewidencji VAT zakupu

- jednostka zalacza czastkowy JPK_V7M z wypelniona odpowiednio: ewidencja VAT

sprzedazy lub ewidencja VAT zakupu.
§ 7 CZASTKOWA DEKLARACJA VAT-7 I CZASTKOWY JPK_VIM

Czastkowa deklaracja VAT-7 sporzadzana jest na podstawie czastkowych ewidencji VAT
za miesieczne okresy rozliczeniowe, jest zgodna z czastkowym JPK_V7M, oraz stanowi
podstawe do dokonania rozliczenia podatku VAT mi¢dzy Gming a jednostka
organizacyjna.

Czastkowe deklaracje VAT-7 i czastkowe JPK_VTM sporzadzane sa przez jednostki
organizacyjne.

Kwoty do czastkowej deklaracpjp VAT-7 1 czastkowego JPK_V7M przenosi sig
odpowiednio w pozycjach: rozliczenia podatku naleznego z czastkowej ewidencji VAT
sprzedazy, nabycie towardéw 1 uslug oraz podatek naliczony z czastkowej ewidencji VAT
zakupu. Kwot w_czgstkowe] deklaracji VAT-7 nie zaokragla sie do pelnych zlotych, a
wypelnia si¢ ja kwotami w groszach wynikajacymi z podsumowati ewidencji VAT.

W przypadku wykazania w czastkowej ewidencji VAT sprzedazy o wartosci ,,0” 1 zakupu
w czastkowej ewidencji VAT zakupu o wartosci ,,0”, jednostka organizacyjna
przygotowuje czastkows deklaracje VAT-7 zerowa. Nie ma wowczas obowigzku
sporzadzania czastkowego JPK_V7M.

Na podstawie czastkowych JPK_V7M Urzad Gminy Raciaz sporzadza, przesyla do US,
skonsolidowany JPK_V7M.

Rozliczenia podatku pomiedzy Gming a jednostkami organizacyjnymi odbywaja si¢ przy
wykorzystaniu utworzonych rachunkéw bankowych.

. Jezeli z czastkowego JPK_V7M wynikaé bedzie kwota podatku VAT do zaplaty, jednostka

organizacyjna zobowiazana jest do zaplaty wskazanej kwoty podatku VAT na konto



10.

11.

Organu — Gminy Racigz, niezwlocznie, nie pdzniej niz 23. dnia kazdego miesigca,
nastepujacego po miesigcu, ktorego deklaracja VAT-7 dotyczy.

Jezeli z czastkowego JPK_V7M wynika¢ bedzie kwota podatku VAT do zwrotu, Gmina
Raciaz zobowiazana jest do przekazania na rachunek jednostki organizacyjnej wykazana
kwote do zwrotu:

a. w dniu zaplaty podatku na rachunek wutzedu skarbowego, jezeli ze
skonsolidowanego JPK_V7M wynika kwota do zaplaty do urzedu skarbowego,

b. w terminie 7 dni od dnia otrzymania zwrotu z urzedu skarbowego przez Gmine,
jezeli ze skonsolidowanego JPK_V7M wynika kwota do zwrotu.

W przypadku korekty czastkowego JPK_V7M, a w konsekwencji takze skonsolidowanego
JPK_V7M stosuje si¢ nast¢pujace zasady rozliczen:

a. jJezeli korekta jest spowodowana obnizeniem podatku naliczonego lub
podwyzszeniem podatku naleznego, jednostka organizacyjna jest zobowigzana do
przekazania odpowiedniej kwoty na rachunek Gminy najpézniej w dniu zlozenia
korekty czastkowego JPK_V7M do Gminy;

b. jezeli korekta jest spowodowana podwyzszeniem podatku naliczonego lub
obnizeniem podatku naleznego, Gmina zobowiazana jest do przekazania srodkéw
na rachunek jednostki organizacyjnej w terminie 7 dni od dnia otrzymania zwrotu
nadplaty od organu podatkowego.

Korekt dokonuje si¢ poprzez skorygowanie i przedlozenie skorygowanej czastkowej
deklaracji VAT-7, czastkowej ewidencji VAT i skorygowanego czastkowego JPK_V7M na
adres iwlodarska(@gminaraciaz.pl

W przypadku stwierdzonych przez jednostke organizacyjna albo organ podatkowy,
bledow w przestanych czgsciach ewidencyjnych JPK_V7M, ktére nie maja wplywu na
czegs¢ deklaracyjna, dokonuje si¢ odpowiedniej korekty wylacznie czesci ewidencyijnej

JPK_V7M oraz ztozonych ewidencji VAT sprzedazy i zakupu.

§ 9 PREZENTOWANIE W BUDZECIE DOCHODOW I WYDATKOW W ZWIAZKU

1.

Z PODATKIEM VAT

Dochody jednostki organizacyjnej wynikajace z dokonywanej sprzedazy opodatkowane;
podatkiem VAT, ujmuje si¢ w sprawozdaniach z wykonania planu dochodéw

budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej (RB-27S), w kwotach netto, tj. bez

podatku VAT.



Wydatki jednostki organizacyjnej wynikajace z dokonywanych nabyc towarow 1 ushug,
ujmuje si¢ w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej (RB-28S), w kwotach brutto pomniejszonych o wartosc
odliczonego podatku VAT.

. Jednostka po otrzymaniu zwrotu podatku naliczonego z Gminy Racigz pomniejsza
wydatki. W przypadku otrzymania zwrotu podatku naliczonego od Gminy, dotyczacego

lat poprzednich, podatek nalezy przyjac na dochody i odprowadzi¢ do budzetu Gminy.

§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

Obowiazki zawarte w niniejszej instrukcji spoczywaja na Kierownikach/Dyrektorach
jednostek lub osobie badz osobach przez nich wskazanych.

Odpowiedzialnosé za rzetelnosé i prawidlowosc przesylanych dokumentow spoczywa na
Kierownikach/Dyrektorach jednostek lub osobie badz osobach przez nich wskazanych.
Niniejsza mstrukcja stanow1 element polityki rachunkowosct. Na
Kierownikach/Dyrektorach jednostek spoczywa obowiazek —dostosowania polityki
rachunkowosci do postanowien wynikajacych z Instrukcji.

W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedury zastosowanie znajduja odpowiednie

przepisy ustawy o rachunkowosci, ustawy o VAT oraz akty wykonawcze do niej.
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Zalacznik nr 1

do Instrukeji postgpowania w zwiazku z centralizacjg

rozliczen w podatku od towaréw 1 ustug w Gminie Raciaz

Wykaz jednostek objetych scentralizowanym modelem rozliczania podatku VAT wraz numeracja faktur

sprzedazy

Lp. | Jednostka organizacyjna Numeracja faktur przypisana jednostce

1 Urzad Gminy Raciaz ,numer kolejny/UG /miesiac/rok”, dla faktur korygujacych:
nnumer kolejny /UG /miesiac/rok”

2 Szkola Podstawowa w Koziebrodach ,numer kolejny/SPKO /miesiac/rok”, dla faktur korygujacych:
,,numer kolejny/SPKO/miesiac/rok”

3 Szkola Podstawowa w Krajkowie ,,numer kolejny/SPKR /miesigc/rok”, dla faktur korygujacych:
,numer kolejny/SPKR /miesiac/rok”

4 Szkola Podstawowa w Starym Gralewie ,numer kolejny/SPGR/miesiac/rok”, dla faktur korygujacych:
numer kolejny/SPGR/miestac/rok”

5 Szkola Podstawowa w Uniecku mnumer kolejny/SPUN /miesiac/rok”, dla faktur korygujacych:
,,numer kolejny/SPUN /miesiac/rok”

6 Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w wnumer kolejny/ GOPS /miesiac/rok”, dla faktur korygujacych:

Raciazu

mnumer kolejny/GOPS /miesiac/rok”
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