Zarzadzenie Nr 182.2022
Wajta Gminy Raciaz
z dnia 16.12.2022

w sprawie wprowadzenia zasad stosowania mechanizmu podzielonej platnosci i

wykorzystywania §rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 559 z pozn. zm.) w zw. z art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.) wprowadzam zasady stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci przez Gming Raciaz oraz zasady wykorzystywania §rodkow
zgromadzonych na rachunkach VAT.

Slownik pojeé:

1)

2)

3)

4)

5)

Rachunek VAT — rachunek, o ktorym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 26
sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe;

MPP - Mechanizm podzielonej platno$ci — sposéb dokonywania ptatnosci na
podstawie faktur, polegajacy na tym, ze:

a. zaplata kwoty odpowiadajacej catosci albo czeSci kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

b. zaplata calodci albo czgsci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na
rachunek w spoldzielczej kasie oszczednos$ciowo-kredytowej, dla ktorych
prowadzony jest rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposob.

Komunikat przelewu — dedykowany komunikat dostgpny w systemie bankowym do
dokonywania ptatnosci z wykorzystaniem MPP;

Zasada ,,jeden przelew — jedna faktura” — zasada, zgodnie z ktorg za posrednictwem
Jednego przelewu mozna dokonaé zaplaty wylacznie jednej faktury; zasada ta nie
przewiduje mozliwoéci dokonywania zaptaty kilku faktur za pomocg jednego
przelewu oraz dokonywania powigkszenia kwoty naleznej o kwote wynikajaca z
faktury korygujacej;

Jednostka organizacyjna — jednostka objeta scentralizowanym modelem rozliczen
podatku VAT;

6) Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ushug;



§ 1

. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem obejmuja  wszystkie jednostki
organizacyjne objete scentralizowanym modelem rozliczen podatku VAT.

Dla kazdej jednostki organizacyjnej prowadzony jest co najmniej jeden rachunek VAT.
W przypadku oprocentowania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT,
prowadzonych dla rachunkéw rozliczeniowych jednostek organizacyjnych, odsetki
stanowig dochod odpowiedniej jednostki organizacyjnej.

§2

. Zaplata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana w przypadku lacznego spemienia
nast¢pujacych warunkow:

a) faktura jest z wykazang kwota podatku VAT,
b)  kwota naleznosci ogotem przekracza 15 000 zt.

. Zaptata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana réwniez jako zaliczka, przedplata
albo rata.

. W przypadkach innych niz wskazane w ust. 1 zastosowanie mechanizmu podzielonej
platnosci jest dobrowolne. O zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci
decyduje Kierownik/Dyrektor jednostki albo osoba przez niego wyznaczona.

§3

Mozna odstapic od zastosowania MPP do cato$ci albo cze$ci platnosci w uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku:

1) dokonania potrgcenia w zakresie, w jakim kwoty nalezno$ci sg potracane (na
podstawie art. 108a ust. 1d ustawy o VAT),

2) dokonywania platnosci kwoty naleznosci wynikajacej z faktury dokumentujace;
transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym,
o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym, jezeli podmiot, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatnosé,
na dziefi dokonania dostawy byl partnerem prywatnym, z ktérym podmiot publiczny
zawarl umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym, lub jednoosobows spotka
partnera prywatnego albo spotka kapitalowa, ktorej jedynymi wspolnikami sa
partnerzy prywatni, z ktérag podmiot publiczny zawarl umowg o partnerstwie
publiczno-prywatnym (na podstawie art. 108a ust. le ustawy o VAT),

3) ptatnosci dokonywanych w innej formie niz przelew;

4) wskazania przez dostawce/ustugodawce rachunku, dla ktérego bank nie prowadzi
rachunku VAT - wowczas w opisie faktury wskazuje sig, ze taka informacje
przedtozyt dostawca/ushugodawca;

- pod warunkiem, Ze dokonanie zaplaty z pominigciem mechanizmu podzielone;
platnosci nie stanowi naruszenia odrebnych przepiséw prawa.



2. Dokonywanie potracenia ptatnosci o kwoty niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem
VAT, w szczegbInosci o nalezne jednostce organizacyjne;:
1) kary umowne,
2) odsetki,

- nie powinno mie¢ wplywu na kwote podatku VAT przekazywana na rachunek VAT
sprzedawcy.

§4

1. Kierownicy/Dyrektorzy jednostek organizacyjnych albo wyznaczone przez nich osoby
odpowiedzialne za merytoryczny opis faktur zakupu, zobowiazani sg do wskazania w
opisie faktury adnotacji ,,do zaptaty MPP” w przypadku faktur, w ktérych:

1) kwota nalezno$ci ogotem przekracza 15 000 zt oraz
2) wykazany zostal podatek VAT.

§5

1. Platno$¢ faktury otrzymanej przez jednostke organizacyjna, z wykorzystaniem MPP,
dokonywana jest za pomocg komunikatu przelewu, w ktorym wskazuje sie:

1) kwot¢ odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacej z faktury;
2) kwotg odpowiadajaca warto$ci brutto wynikajace;j z faktury;
3) numer faktury;

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ushugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, jezeli zaplata nie jest dokonywana na
podstawie faktury, w komunikacie przelewu, w miejsce numeru faktury, podaje sie
wyraz ,,zaliczka”.

3. Obowiazuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jednostka organizacyjna moze dokona¢ zaptaty jednym przelewem z wykorzystaniem
MPP za wigcej niz jedna faktur, jezeli wszystkie faktury, za ktore uiszczana jest zaplata
zostaty wystawione przez jeden podmiot w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie
dtuzszym niz jeden miesiac.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:

1) w komunikacie przelewu, w miejsce numeru faktury wpisuje sie okres, za ktory
dokonywana jest platnos¢;

2) komunikat przelewu obejmuje wszystkie faktury wystawione przez dany podmiot w
okresie wskazanym w komunikacie przelewu, w pelnej wysokosci.

§6

1. Platnos¢ faktury korygujacej in plus, otrzymanej przez jednostke organizacyjna,
z wykorzystaniem MPP, dokonywana jest za pomoca komunikatu przelewu, w ktorym
wskazuje si¢:



1) kwotg odpowiadajacg kwocie podatku VAT wynikajaca z faktury korygujacej;
2) kwote odpowiadajgca wartosci brutto wynikajaca z faktury korygujace;;
3) numer faktury korygujace;j;

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub uslugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT.

2. Obowiazuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”, z zastrzezeniem § 5 ust. 4.
§7

1. Zwrot wynikajacy z faktury korygujacej in minus wystawionej przez jednostke
organizacyjng z wykorzystaniem MPP dokonywany jest za pomoca komunikatu
przelewu, w ktorym wskazuje sie:

1) kwote odpowiadajgcg kwocie podatku VAT wynikajaca z faktury korygujace;j;
2) kwotg odpowiadajgca warto$ci brutto wynikajaca z faktury korygujacej;
3) numer faktury korygujacej;

4) numer, za pomocg ktérego nabywca towaru lub ustugobiorca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT

2. Obowigzuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”.

§8

Przekazania srodkéw migdzy rachunkami VAT Gminy Raciaz dokonuje si¢ za pomoca
komunikatu przelewu, w ktorym wskazuje sie:

a. kwote przekazywanych $rodkow;
b. wyrazy ,,przekazanie wlasne”;

¢. NIP Gminy Raciaz.

§9

1. W przypadku realizacji projektow ze $rodkow Unii Europejskiej jednostki
organizacyjne gminy majg obowigzek zatozy¢ do kazdego nowo otwartego rachunku
konto VAT.

2. Dokonywanie platnosci za pomocg MPP ze srodkéw Unii Europejskiej dokonuje sie z
konta rozliczeniowego projektow.

§ 10

1. Umowy przygotowywane przez jednostki organizacyjne, na kwote przekraczajaca
kwotg naleznosci ogétem 15 000 zt, obejmujace nabycie przez jednostke organizacyjng
towaréw lub ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT, opodatkowanych podatkiem
VAT, powinny zawierac:



1) postanowienie, Zze zaplata zostanie dokonana z wykorzystaniem mechanizmu
podzielonej platnosci;

2) o$wiadczenie dostawcy/ustugodawcey, ze dla rachunku platniczego podanego do
dokonania platnosci jest prowadzony rachunek VAT;

3) postanowienie wskazujace na brak odpowiedzialnoéci nabywcy za
niedokonanie platnosci w ustalonym terminie, jezeli na podstawie art. 108a ust.
la ustawy o VAT nabywca zostal zobligowany do dokonania zaplaty z
wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, a brak zaplaty w terminie
wynikal z braku rachunku VAT do podanego rachunku platniczego,
niezbgdnego do zastosowania tego mechanizmu;

2. Przepis ust. 1 stosuje sie dla umow dotyczacych postgpowan przetargowych
rozpoczetych po 01.01.2023.

§11

Srodki pozostajace na rachunku VAT, na dzien zaptaty zobowiazania wynikajacego z deklaracji
czastkowej VAT-7, jednostka organizacyjna przeznacza w caloéci na zaplatg tego
zobowigzania. Jezeli z deklaracji czastkowej VAT-7 nie wynika zobowigzanie podatkowe,
srodki pozostajgce na rachunku VAT jednostki moga zostaé przeznaczone na inne cele w
ramach obowigzujacego prawa albo przekazane na rachunek rozliczeniowy na zasadach
okreslonych w § 12.

§12

1. Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej moze wystapi¢ do wiasciwego naczelnika
urzedu skarbowego o przekazanie $rodkéw zgromadzonych nia rachunku VAT prowadzonego
dla rachunku rozliczeniowego swojej jednostki, na ten rachunek rozliczeniowy. W tym celu
sktada wniosek sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Kierownicy/Dyrektorzy jednostek organizacyjnych, innych niz Urzad Gminy Raciaz, celem
wystapienia o przekazanie $rodkéw, o ktorym mowa w ust. 1, musza uzyskaé pisemne
upowaznienie od Wojta, ktére zataczaja do wniosku.

§13

Jezeli Gmina podejmie decyzje o zamknieciu rachunku rozliczeniowego, dla ktorego jest
prowadzony rachunek VAT a na tym rachunku VAT pozostaja $rodki finansowe Gmina:

1) dokonuje przelewu $rodkow z tego rachunku VAT na inny rachunek VAT, albo

2) wystepuje do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem o
przekazanie srodkow z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy.

§14

Kierownikow/Dyrektoréw jednostek organizacyjnych zobowigzuje sie do zapoznania si¢ z
przepisami dotyczacymi mechanizmu podzielonej ptatnosci (art. 108a - 108f ustawy o VAT)



oraz dostosowania polityki rachunkowosci do wprowadzonych zmian w zakresie ewidencji
ksiggowe;.

§ 15

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych.
§ 16

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Racigz.
§17

1. Zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci.

2. Zarzadzenie obowigzuje od 01.01.2023.




Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 182.2022

Wojta Gminy Racigz
z dnia 16.12.2022

(miejscowosé, data)
Gmina Racigz
ul. Kilinskiego 2
09-140 Raciaz,
NIP 567 17 85 545
reprezentowana przez:
(imig, nazwisko, stanowisko)
Naczelnik Urzedu Skarbowego

w Radomiu

Whiosek o przekazanie $rodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy.

Dziatajac w imieniu Gminy Raciaz, na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustlug, wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie $rodkow
pienigznych, zgromadzonych na rachunku VAT nr ... (numer rachunku VAT), prowadzonym
przez ... (nazwa i oddzial banku), w kwocie ... zi. na rachunek rozliczeniowy prowadzony dla
tego rachunku (wskaza¢ numer rachunku rozliczeniowego, jezeli wskazany wyzej rachunek VAT
prowadzony jest dla wigkszej liczby rachunkéw rozliczeniowych) w tym samym banku.

Zalgczniki:

L. Upowaznienie Wéjta Gminy Raciaz (dotyczy jednostek organizacyjnych innych
niz Urzgd Gminy Racigz)



