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 ZAPYTANIE OFERTOWE  
o wartość nie przekraczającej kwoty 130.000,00 zł 

 
 
 
 

Zamawiający: 
 Gmina Raciąż 
 ul. Kilińskiego 2 
 09-140 Raciąż 
 
 
 
Nazwa zamówienia: 

Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej  
Gminy Raciąż  

 
 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego udzielono poniżej wartości określonej                   
w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2023 
r., poz. 1605 ze zm.) 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, których oferta odpowiada 
wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zatwierdził: Zbigniew Sadowski – Wójt Gminy Raciąż 
 
 
Nr postępowania: RRG.271.3.2024 
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SPIS TREŚCI: 
 
1. Nazwa i adres zamawiającego. 
2. Tryb udzielenia zamówienia. 
3. Środki komunikacji elektronicznej. 
4. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 
5. Opis przedmiotu zamówienia. 
6. Termin realizacji zamówienia. 
7. Informacja dotycząca udziału podwykonawców. 
8. Wykonawcy występujący wspólnie. 
9. Opis warunków udziału w postępowaniu. 
10. Udzielanie wyjaśnień dotyczących zapytania ofertowego. 
11. Opis sposobu przygotowania ofert. 
12. Opis sposobu obliczenia ceny. 
13. Wymagania dotyczące wadium. 
14. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. 
15. Okres związania ofertą. 
16. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów. 
17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
18. Możliwość i warunki dokonania zmian zawartej umowy. 
19. Klauzula informacyjna RODO. 
20. Wykaz załączników. 
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1. Nazwa i adres zamawiającego 
 

Nazwa i adres Zamawiającego:  
Gmina Raciąż 
ul. Kilińskiego 2 
09-140 Raciąż 
tel.: +48 23 679-12-80 
Adres e-mail: sekretariat@gminaraciaz.pl  
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://bip.gminaraciaz.iap.pl  

   
Przygotowanie postępowania oraz czynności związane z wykonaniem zawartej w jego wyniku 
umowy wykonywać będzie działająca z pełnomocnictwa zamawiającego firma brokerska 
Eurobrokers Sp. z o.o., 85 - 110 Bydgoszcz, ul. Mostowa 2, działająca przez Przedstawicielstwo 
w Mławie, 06 – 500 Mława, ul. Żwirki 26, tel. (023) 655-25-90. Eurobrokers sp. z o.o. 
przysługuje wynagrodzenie od wykonawcy, w wysokości zwyczajowo przyjętej, za wszystkie 
polisy wystawione w okresie objętym umową. 
 
 
2. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 
roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z poźn. zm.).  
Zamówienie na kwotę poniżej 130.000 zł zostanie udzielone na podstawie niniejszego 
zapytania. Zamawiający nie posiada regulaminu prowadzenia zamówień na kwoty poniżej 
130.00 zł. 
 
3. Środki komunikacji elektronicznej 
 
Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem poczty 
elektronicznej.  
Adres e-mail zamawiającego do komunikacji z wykonawcami: astanczak@gminaraciaz.pl  
 
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 
drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. 
 
 
4. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 
 
Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: 
Marek Ludwiczak, 
reprezentujący działającą z pełnomocnictwa Zamawiającego firmę Eurobrokers Sp. z o.o., 
Przedstawicielstwo w Mławie, 06 – 500 Mława, ul. Żwirki 26 
tel. 503-09-11-75, mail: marek.ludwiczak@eurobrokers.com.pl 
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8.00 do 16.00. 
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5. Opis przedmiotu zamówienia. 
 
Przedmiotem zamówienia jest ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności Zamawiającego oraz 
jego jednostek organizacyjnych w zakresie: 
 
Część nr I: 
Ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk, 
Ubezpieczenia sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk, 
Ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej, 
Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków. 
 
Część nr II: 
Ubezpieczenia komunikacyjne (OC, NNW, AC/KR, ASS). 
 
Zamawiający dopuszcza złożenie ofert częściowych opisanych w ramach części nr I i części nr 
II. Oferta winna obejmować wykonanie całości zakresu opisanego w części nr I lub części nr II 
lub obu części.     
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załącznikach nr 4 i 5 do zapytania 
ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia i wykazy ubezpieczanego mienia. 
 
Zamawiający informuje, że załączniki nr 4 i 5 do zapytania ofertowego zawierają informacje o 
charakterze poufnym. W związku z powyższym Zamawiający udostępni w/w załączniki tym 
Wykonawcom, którzy bezpośrednio zwrócą sią ze stosownym wnioskiem o ich udostępnienie 
zgodnie z wzorem wniosku stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego przesłanym na 
adres e-mail zamawiającego: sekretariat@gminaraciaz.pl  
 
Wykonawca zobowiązany jest przesłać wniosek o udostępnienie informacji poufnych w sposób 
opisany w punkcie dotyczącym komunikacji między Zamawiającym a Wykonawcami. 
 
Wykonawca winien wysłać wniosek o udostępnienie informacji poufnych nie później niż na trzy 
dni przed terminem składania ofert. Wyżej wymienione załączniki zostaną przesłane wykonawcy 
niezwłocznie na adres mailowy podany we wniosku o udostępnienie informacji poufnych 
(załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 
 
Informacje poufne zawarte w załącznikach nr 4 i 5 udostępniane będą wyłącznie podmiotom 
prowadzącym działalność ubezpieczeniową w świetle przepisów Ustawy z dnia 11 września 2015 
r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 656 z późn. zm.) - 
zwana dalej „ustawą o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej”. 
 
Otrzymane przez Wykonawców w ten sposób informacje nie mogą być udostępniane innym 
osobom lub podmiotom i mogą służyć wyłącznie przygotowaniu oferty przez podmioty 
uprawione do wykonywania działalności ubezpieczeniowej. 
 
Zamawiający zobowiązuję Wykonawców do dołożenia starań w celu zabezpieczenia informacji 
przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich. 
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Zamawiający zobowiązuje Wykonawców do zachowania poufnego charakteru wszystkich 
otrzymanych dokumentów i informacji uzyskanych w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania zgodnie z zasadą określoną w ustawie o działalności ubezpieczeniowej i 
reasekuracyjnej. 
 
6. Termin realizacji zamówienia. 

 
Wymagany termin realizacji zamówienia wynosi:  
 
Część nr I: 12 miesięcy tj. od 01.05.2024 r. do 30.04.2025 r. 
Polisy zostaną wystawione na okres ubezpieczenia:  
- dla ubezpieczeń majątkowych: od 01.05.2024 r. do 30.04.2025 r. (jeden okres roczny), 
 
Część nr II: 12 miesięcy tj. od 01.05.2024 r. do 30.04.2025 r. 
Polisy zostaną wystawione na okres ubezpieczenia:  
- dla ubezpieczeń komunikacyjnych: jeden okres liczony indywidualnie dla danego pojazdu i 
ryzyka. Okres ubezpieczenia poszczególnych pojazdów został wskazany w załączniku 
zawierającym wykaz pojazdów (załącznik 5.1D i 5.6D).  
 
7. Informacja dotycząca udziału podwykonawców. 
 
Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania zamówienia z udziałem podwykonawców. 
 
Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm (nazw) podwykonawców. 
 
Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 
 
8. Wykonawcy występujący wspólnie. 
 
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy występujący wspólnie. Wykonawcy 
ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienie winni ustanowić pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez uprawnionych 
przedstawicieli (przedstawiciela) każdego z partnerów.  
Wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną odpowiedzialność za prawidłową 
realizację zamówienia. 
Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 
zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać umowy regulującej współpracę tych 
wykonawców. W umowie winna być zapisana solidarna odpowiedzialność partnerów za 
wykonanie umowy. 
 
9. Opis warunków udziału w postępowaniu. 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają zezwolenie organu 
nadzoru na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy 
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z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (tj. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 656 z późn. zm.). Wykonawca winien załączyć do oferty kopię zezwolenia Komisji Nadzoru 
Finansowego, bądź Ministra Finansów (jeżeli uzyskali zezwolenie przed 1 stycznia 2004) na 
prowadzenie działalności ubezpieczeniowej, lub potwierdzenie Komisji Nadzoru Finansowego o 
posiadaniu uprawnień do prowadzenia działalności ubezpieczeniowej (jeżeli rozpoczął 
działalność przed 28.08.1990 r.), lub inny dokument jak zezwolenie właściwego organu na 
wykonywanie działalności ubezpieczeniowej w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w 
którym ten zakład ma siedzibę, potwierdzający posiadanie uprawnień do prowadzenia 
działalności ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem 
zamówienia. 
 
10. Udzielanie wyjaśnień dotyczących zapytania ofertowego. 
 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego, 
kierując swoje zapytania na piśmie lub drogą elektroniczną. Zamawiający jest obowiązany 
udzielić wyjaśnień wykonawcy zadającemu pytania lub zwracającemu się o wyjaśnienia 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.  
Zamawiający może nie udzielić wyjaśnień, jeśli pytania lub prośba o udzielenie wyjaśnień 
wpłynie później niż 5 dni przed ostatecznym terminem składania ofert. 
 
11. Opis sposobu przygotowania ofert. 
 
Wykonawca składa (przesyła) ofertę wraz z załącznikami na adres poczty elektronicznej 
wskazanej przez Zamawiającego: astanczak@gminaraciaz.pl  
 
Oferta winna zawierać: 

1) Formularz oferty (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego), 
2) Pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę w imieniu wykonawcy lub wykonawców 

składających ofertę wspólnie. 
3) kopię zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego, bądź Ministra Finansów (jeżeli 

wykonawca uzyskał zezwolenie przed 1 stycznia 2004) na prowadzenie działalności 
ubezpieczeniowej, lub potwierdzenie Komisji Nadzoru Finansowego o posiadaniu 
uprawnień do prowadzenia działalności ubezpieczeniowej (jeżeli rozpoczął działalność 
przed 28.08.1990 r.), lub inny dokument jak zezwolenie właściwego organu na 
wykonywanie działalności ubezpieczeniowej w państwie członkowskim Unii Europejskiej, 
w którym ten zakład ma siedzibę, potwierdzający posiadanie uprawnień do prowadzenia 
działalności ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem 
zamówienia. 

 
Oferta winna był przygotowane zgodnie z załączonym wzorem zawartym w niniejszym 
zapytaniu ofertowym (załącznik nr 1). Treść oferty winna odpowiadać treści zapytania 
ofertowego.  
 
Oferta winna być sporządzona:  

− w formie elektronicznej (przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), 
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− w formie elektronicznej kopii (skanu) oferty sporządzonej uprzednio w formie pisemnej 
lub dokumentów opatrzonych podpisem w formie faksymiliów, 

− w języku polskim, 
− w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .txt, .odt, .xls, .xlsx, .ods, .jpg, .png, .zip. 

 
Oferta winna być podpisana przez osoby wskazane do reprezentacji ubezpieczyciela w KRS lub 
posiadające stosowne pełnomocnictwo do reprezentowania ubezpieczyciela. Ofertę składaną 
przez podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, koasekuracja) 
podpisują wszyscy wykonawcy lub ustanowiony przez te podmioty pełnomocnik. 
Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 
składana oferta. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej. 
 
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jedną łączną, ostateczną cenę. 
Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, winny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca 
zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek 
określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
 
12. Opis sposobu obliczenia ceny. 
 
Wykonawca podaje w ofercie cenę za wykonanie zamówienia. Cena winna uwzględniać okres 
realizacji zamówienia i przedmiot zamówienia opisany w zapytaniu ofertowym.  
 
Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia z 
uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, 
wynikających z zakresu usługi, niezbędnych do wykonania zamówienia i doliczyć do powstałej 
kwoty inne składniki wpływające na ostateczną cenę.  
 
W przypadku, gdy wybór oferty prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest poinformować o tym 
Zamawiającego wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego, oraz wskazując ich wartość bez kwoty 
podatku. 
 
Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien je od razu 
ująć w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 
ostateczną.  
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Cena winna zostać podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (z 
dokładnością do 1 grosza). Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po 
przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku wyższa od 5 powoduje zaokrąglenie 
drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest niższa 
od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie. Zamawiający nie 
przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 
Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 
zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. 
 
13. Wymagania dotyczące wadium. 
 
Zamawiający nie wymaga od wykonawców wnoszenia wadium. 
 
14. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. 
 
Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć (przesyłać) na adres poczty 
elektronicznej wskazanej przez Zamawiającego: astanczak@gminaraciaz.pl  
 
Oferta winna być złożona w terminie do dnia 27.03.2024 do godz. 10.30 – zgodnie  
z opisem w zapytaniu ofertowym.  
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.03.2024 o godzinie 11.00. 
 
W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Oferty złożone po terminie nie zostaną uwzględnione przy ocenie ofert. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postepowania. 
 
15. Okres związania ofertą. 
 
Termin związania ofertą upływa dnia 25.04.2024 r.  
 
16. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 
 
Oferty będą oceniane na podstawie następujących kryteriów 
(obok podano wagę procentową danego kryterium): 
 

Część nr I: 
1)  cena za wykonanie zamówienia   60% 
2)  zaakceptowane klauzule dodatkowe  30% 
3)  oferowane franszyzy    10% 
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Część nr II: 
1)  cena łączna        60% 
2)  zaakceptowane klauzule dodatkowe   40% 

 
Kryteria oceny ofert: 

 
Część nr I: 

 
1) cena za wykonanie zamówienia – suma składek za wszystkie ubezpieczenia będące 

przedmiotem niniejszego postępowania opisane w części nr I. 
 

Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru: 
 

ocena ceny za wykonanie 
zamówienia badanej oferty = cena najniższa x 100 x 60% cena oferty badanej 

 
2) zaakceptowane klauzule dodatkowe – ocena kryterium polega na przyznaniu punktów za 

wprowadzenie do oferty dodatkowych klauzul rozszerzających ochronę ubezpieczeniową 
wg, następujących zasad: 
- za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 20 zostanie przyznane 15 punktów, 
- za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 21 - 25 zostanie przyznane 6 punktów za każdą 

klauzulę, 
- za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 26 - 36 zostanie przyznane po 5 punktów za 

każdą klauzulę, 
 

Brak akceptacji którejkolwiek lub wszystkich klauzul oznaczonych numerami 1 
– 19 spowoduje odrzucenie oferty. 

 
W przypadku dopisków lub zmian w treści klauzul fakultatywnych (oznaczonych numerami 
20 - 36), odbiegających na niekorzyść Zamawiającego w stosunku do treści zawartej w 
zapytaniu ofertowym, za zmienioną klauzule przyznanych zostanie 0 pkt. W przypadku 
dopisków lub zmian na korzyść lub neutralnych przyznana zostanie przewidziana ilość 
punktów. 

 
Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru: 

 

Ocena zaakceptowanych klauzul 
badanej oferty = 

Łączna przyznana ilość punktów 
za zaakceptowane klauzule 

dodatkowe 
x 30% 

     
3) oferowane franszyzy – ocenie podlegają oferowane franszyzy w następujących 

ubezpieczeniach: 
- ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk, 
- ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej. 

       
Franszyzy wprowadzone w ww. rodzajach ubezpieczeń będą oceniane wg. następujących 
zasad (odrębnie w każdym ubezpieczeniu): 
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brak franszyzy –   50 pkt 
franszyza od 1 zł do 100 zł -  40 pkt 
franszyza od 101 zł do 200 zł – 30 pkt 
franszyza od 201 zł do 300 zł – 20 pkt 
franszyza od 301 zł do 400 zł – 10 pkt 
franszyza powyżej 400 zł –  0 pkt 

 
Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru: 

 

Ocena oferowanych franszyz = Łączna przyznana ilość punktów 
za oferowane franszyzy x 10% 

 
   

Zamawiający dopuszcza wyłącznie stosowanie franszyz integralnych. 
W przypadku gdy Wykonawca w ofercie zastrzeże wprowadzenie franszyz redukcyjnych 
bądź udziałów własnych w szkodzie oferta zostanie odrzucona.  
 
Wysokość franszyzy winna być określona kwotowo. 
W przypadku procentowego określenia franszyzy oferta zostanie odrzucona.  

 
W ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej: 
1) zamawiający nie dopuszcza stosowania franszyz i udziałów własnych  

w szkodzie w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej za drogi. 
2) przy ocenie franszyz i udziałów w szkodzie nie bierze się pod uwagę 

franszyzy redukcyjnej w OC pracodawcy w postaci świadczenia z systemu 
ubezpieczeń społecznych uzyskanego na podstawie obowiązujących 
przepisów. 

 
W ubezpieczeniu sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk zamawiający nie 
dopuszcza stosowania franszyz i udziałów własnych w szkodzie.  

 
UWAGA: 
oferowane franszyzy wyrażone kwotowo nie mogą przekroczyć 500 zł (w 
danym ubezpieczeniu). W ryzyku szyb od stłuczenia franszyzy określone 
kwotowo nie mogą przekroczyć 100 zł.  

 
Oferty zawierające franszyzy w wysokości wyższej niż wskazane zostaną odrzucone. 
 
Franszyzy winny być określone w złotych. 
 

Część nr II: 
 
1) cena za wykonanie zamówienia – suma składek za wszystkie ubezpieczenia będące 

przedmiotem niniejszego postępowania opisane w części nr II. 
 

Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru: 



 
 

Zapytanie ofertow e na ubezpieczenie Gminy Raciąż Strona 11 z 15 
   

 
 

 
ocena ceny za wykonanie 

zamówienia badanej oferty = cena najniższa x 100 x 60% cena oferty badanej 
 
2) zaakceptowane klauzule dodatkowe – ocena kryterium polega na przyznaniu punktów za 

wprowadzenie do oferty dodatkowych klauzul rozszerzających ochronę ubezpieczeniową 
wg, następujących zasad: 
- za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 7 zostanie przyznane 25 punktów, 
- za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 8 - 12 zostanie przyznane 15 punktów za każdą 

klauzulę. 
 

Brak akceptacji którejkolwiek lub wszystkich klauzul oznaczonych numerami 1 
– 6 spowoduje odrzucenie oferty. 

 
W przypadku dopisków lub zmian w treści klauzul fakultatywnych (oznaczonych numerami 
7 - 12), odbiegających na niekorzyść Zamawiającego w stosunku do treści zawartej w 
zapytaniu ofertowym, za zmienioną klauzule przyznanych zostanie 0 pkt. W przypadku 
dopisków lub zmian na korzyść lub neutralnych przyznana zostanie przewidziana ilość 
punktów. 

 
Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru: 

 

Ocena zaakceptowanych klauzul 
badanej oferty = 

Łączna przyznana ilość punktów 
za zaakceptowane klauzule 

dodatkowe 
x 40% 

 
 
3) Zamawiający nie dopuszcza stosowania w zakresie AC/KR żadnych franszyz 

czy udziałów własnych w szkodach. W przypadku gdy Wykonawca w ofercie 
zastrzeże wprowadzenie franszyz bądź udziałów własnych w szkodzie oferta 
zostanie odrzucona. 

 
Punkty uzyskane za poszczególne kryteria zostaną zsumowane. Zamówienie w danej 
części zostanie udzielone wykonawcy, którego oferta otrzyma najwyższą łączną liczbę 
punktów w danej części. 

 
17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający odstępuje od wymogu wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 
 
18. Możliwość i warunki dokonania zmian zawartej umowy  
 
Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy proponowanym przez Zamawiającego, 
stanowiącym załącznik nr 2.1 i załącznik  nr 2.2 do zapytania ofertowego. 
 
Załącznikami do umowy będą:  
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− niniejsze zapytanie ofertowe  
− oferta złożona przez Wykonawcę. 

 
Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian zawartej umowy w następujących 
przypadkach: 
 
Dla części nr I:  
 
1. zmiany terminów płatności, wysokości i liczby rat składki – na wniosek ubezpieczającego, 
2. zmiany wysokości składki lub raty składki w ubezpieczeniach majątkowych  w przypadku 

zmiany wysokości sumy ubezpieczenia – proporcjonalnie do zmiany sumy ubezpieczenia i 
okresu ubezpieczenia, w którym zmiana będzie obowiązywała 

3. zmiany wysokości składki lub raty składki w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej i 
ubezpieczeniach zawartych w systemie na pierwsze ryzyko w wyniku podwyższenia 
wysokości sumy gwarancyjnej lub podwyższenia limitów odpowiedzialności – 
proporcjonalnie do zmiany i okresu ubezpieczenia, w którym zmiana będzie obowiązywała. 

4. zmiany wysokości składki lub raty składki w ubezpieczeniu następstw nieszczęśliwych 
wypadków w przypadku zmiany liczby ubezpieczonych w stosunku do zapisanej w 
zapytaniu ofertowym – proporcjonalnie do zmiany i okresu ubezpieczenia, w którym zmiana 
będzie obowiązywała. 

5. korzystnej dla Zamawiającego zmiany zakresu ubezpieczenia wynikającej ze zmian OWU 
Wykonawcy oraz wprowadzenia nowych klauzul za zgodą Zamawiającego i Wykonawcy bez 
dodatkowej zwyżki składki; 

6. zmiany związane z włączeniem do ochrony ubezpieczeniowej jednostek powstałych lub 
przekształconych w trakcie obowiązywania umowy bądź wyłączeniem jednostek 
zlikwidowanych, zmiany wynikające ze zmiany formy prawnej prowadzenia działalności, 

7. zmiany zakresu ubezpieczenia i składek wynikające ze zmian powszechnie obowiązujących 
przepisów. 

8. Zmiany (uzupełnienia) sumy ubezpieczenia lub limitu odpowiedzialności jeżeli w trakcie 
realizacji zamówienia nastąpi wyczerpanie sumy ubezpieczenia/sumy gwarancyjnej/limitu 
odpowiedzialności co spowoduje naliczenie dodatkowej składki proporcjonalnie do 
wysokości zmiany.  

9. Zmiana polegająca na powstaniu nowego ryzyka ubezpieczeniowego nie przewidzianego 
wcześniej w zapytaniu ofertowym, a zawierającego się w oznaczeniu przedmiotu 
zamówienia lub nastąpi zmiana profilu prowadzonej działalności, co może również 
powodować zmianę wysokości składki lub raty składki. 

10. Zmianie polegającej na tym, że nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego 
wykonawcę w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie 
przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia 
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca 
spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia 
oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu 
uniknięcia stosowania przepisów ustawy jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o 
zaistnieniu powyższych okoliczności. 

 
Dla części nr II: 
 



 
 

Zapytanie ofertow e na ubezpieczenie Gminy Raciąż Strona 13 z 15 
   

 
 

1. zmiany terminów płatności, wysokości i liczby rat składki – na wniosek ubezpieczającego, 
2. zmiany wysokości składki lub raty składki w ubezpieczeniu następstw nieszczęśliwych 

wypadków w przypadku zmiany liczby miejsc w ubezpieczonych pojazdach w stosunku do 
zapisanej w zapytaniu ofertowym – proporcjonalnie do zmiany i okresu ubezpieczenia, w 
którym zmiana będzie obowiązywała. 

3. korzystnej dla Zamawiającego zmiany zakresu ubezpieczenia wynikającej ze zmian OWU 
Wykonawcy oraz wprowadzenia nowych klauzul za zgodą Zamawiającego i Wykonawcy bez 
dodatkowej zwyżki składki; 

4. zmiany zakresu ubezpieczenia i składek wynikające ze zmian powszechnie obowiązujących 
przepisów. 

5. Zmiany ilości lub wartości (w przypadku ubezpieczenia autocasco) pojazdów zgodnie z 
zastosowanym do tego rodzaju pojazdów stawkami. 

6. Zmiana polegająca na powstaniu nowego ryzyka ubezpieczeniowego nie przewidzianego 
wcześniej w zapytaniu ofertowym, a zawierającego się w oznaczeniu przedmiotu 
zamówienia lub nastąpi zmiana profilu prowadzonej działalności, co może również 
powodować zmianę wysokości składki lub raty składki. 

7. Zmianie polegającej na tym, że nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego 
wykonawcę w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy,  
w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile 
nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego 
podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także 
nie ma na celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy jedna ze stron poinformuje drugą 
na piśmie o zaistnieniu powyższych okoliczności. 

 
Zmiana postanowień umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażona  
w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
 
Podstawą zmiany niniejszej umowy nie będzie: 
1. zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 z późn. zm.), 

2. zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

3. zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 
których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 46 z późn. zm.), 

4. zmiana ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. 
 
 
20. Klauzula informacyjna RODO  
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:  
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 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Raciąż 
 Z inspektorem ochrony danych osobowych można kontaktować się adres e-mail: 

iod@gminaraciaz.pl lub listownie na w/w adres. 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z zapytaniem ofertowym. 
 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja. 
 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

 podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne w celu zawarcia umowy oraz 
realizacji zobowiązań wynikających z obsługi tej umowy 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

 
 
21. Wykaz załączników. 
 
Załącznikami do niniejszego zapytania są: 
 
Załącznik nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik nr 2.1 – Wzór umowy cz. I 
Załącznik nr 2.2 – Wzór umowy cz. II 
Załącznik nr 3 – Wniosek o udostępnienie informacji poufnych 

mailto:iod@gminaraciaz.pl
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Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia 
Załączniki nr 5.1 - 5.6 – Wykazy mienia 
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