Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 75.2019
Wojta Gminy Racigz

z dnia 31.12.2019 .

Zasady prowadzenia ewidenciji ksiegowej w zakresie VAT naliczonego i
naleznego w ksiegach jednostek w zakresie podatku VAT.

1. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w Urzedzie
Skarbowym jest Gmina Racigz.

2. Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym sg dokonywane za
pomocg rachunku budzetu Gminy.

3. Gmina rozliczajagc podatek VAT wypetnia za poszczegolne miesigce deklaracje
podatkowg VAT-7 na podstawie deklaragcji Cczastkowych sktadanych przez
poszczegoine jednostki.

4. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zardbwno na podstawie
wystawionych faktur jak i na podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym
dokumentéw finansowych sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Jednostki prowadzg ewidencje dla potrzeb podatku VAT, to jest rejestry sprzedazy
i rejestry zakupow, w Sposob  umozliwiajgcy prawidtowe — 2z uwzglednieniem
prawidtowego okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego — oraz
terminowe sporzadzenie i przekazanie do Jednostki Centralne;.

W rejestrze zakupow VAT ujmuje sie wylacznie faktury dokumentujgce nabycia
towardw i ustug zwigzane, w catosci lub w czesci, z czynnosciami opodatkowanymi,
dla ktorych przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

6. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT prowadzone $3 w okresach miesiecznych.

7. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT prowadzone sg w formie elektronicznej przy
uzyciu programu autorstwa Ustugi Informatyczne Info-System Roman i Tadeusz
Groszek Legionowo ul. Pitsudskiego 31/240.

8. Urzad Gminy Raciaz oraz jednostki budzetowe planowane dochody ujmujg w
kwotach netto, natomiast planowane wydatki (biezace i inwestycyjne) w kwotach brutto

we wiasciwym paragrafie wydatkow.



9.Jednostki budzetowe Gminy Racigz uwzgledniajg w planie finansowym po stronie
wydatkéw, w ramach limitu $rodkéw otrzymanych na wydatki biezace, paragraf 453 —
Podatek od towaréw i ustug (VAT), na ktérym ujmujg kwote podatku VAT do Zaptaty
do przekazania do Jednostki Centralnej, dla przypadkow, gdy na rachunku bankowym
po stronie dochodéw brakuje $rodkow pochodzacych z wptaconego VAT naleznego w
wyniku nieuregulowania przez kontrahentéw w czegsci lub w catoéci podatku VAT
naleznego wynikajgcego z faktur sprzedazy.

10. Jednostki prowadzg ewidencje ksiggowg podatku VAT w Spos6b umozliwiajgcy
odrebne okreslenie VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za

dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupow | sprzedazy.

Ewidencja ksiggowa

1.Uruchomienie z budzetu gminy srodkéw na wydatki jednostki budzetowej na
podstawie ztozonego zapotrzebowania

Wn 130 (wydatki) Ma 223 — wpltyw $rodkéw z budzetu gminy przeznaczonych na
regulowanie zobowiazan (bez klasyfikaciji)

2. Wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowanej

Wn 221 Ma konta zespotu 7- naliczona nalezno$é netto ( klasyfikacja budzetowa
dochody)

Wn 221 Ma 225 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezgcy miesigc (bez
klasyfikacji budzetowej)

3. Wptyw na rachunek bankowy naleznosci z tytutu wystawione; faktury

Wn 130 (dochody) Ma 221 — kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody)
Wn 130 (dochody) Ma 221 — kwota podatku VAT (bez klasyfikaciji budzetowej)

4. Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na wiasciwy rachunek budzetu Gminy
Wn 222 Ma 130 (dochody) - otrzymane dochody w kwocie netto bez VAT naleznego
(bez klasyfikacji budzetowej)

5.0trzymanie faktury z tytutu zakupdw towaréw i ustug zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang (przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT)

Wn. Zesp6t,4”, ,0” Ma 201 — naliczona nalezno$¢ netto + podatek VAT niepodlegajgcy
odliczeniu — klasyfikacja budzetowa — wydatki

Wn 225 Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa —

wydatki)

6. Zapfata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi
Wn 201 Ma 130 (wydatki) kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja
budzetowa —~ wydatki)



7. W przypadku niezaptacenia przez kontrahenta czesci lub catosci podatku naleznego
w danym miesigcu

Wn 409 Ma 130 (wydatki) z klasyfikacjg budzetowg 7502384530

Wn 130 (dochody) Ma 221 rozrachunki z tytutu VAT (bez klasyfikacji budzetowej)

8. Gdy z paragrafu 4530 pokryta zostata czesé lub cato$¢ podatku naleznego
nieuregulowanego przez kontrahenta, a w nastepnym okresie zalegtos¢ ta zostata
wpfacona to zapfata ta wptywa na zmniejszenie wydatkow w tym paragrafie w ramach
danego roku budzetowego.

Wn 221 Ma 130 (dochody) bez klasyfikacji budzetowe;

Wn 130 (wydatki) Ma 240 7502384530

Wn 409 Ma 240 storno czerwone

Wn 130 Ma 130 storno czerwone

9. Zmniejszenie wydatkow o rozliczony VAT naliczony czyli pomniejszenie wykonania
na wlasciwym paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa wydatki)

Wn 130 (wydatki) Ma 141

Wn 130 (wydatki) Ma 130 (wydatki) techniczny zapis ujemny

Whn 141 Ma 130 (dochody)

Ksiegowania te majg zastosowanie w przypadku odrebnego rachunku bankowego dla
dochodéw i wydatkow.

9. Sporzadzenie miesiecznej deklaracji czgstkowej VAT
Whn 225 Ma 280 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego
Wn 280 Ma 225 — przeksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego

10. Przekazanie kwoty podatku VAT do jednostki Centralnej
Wn 280 Ma 130 (dochody) — przekazanie podatku VAT ,do zaptaty” w kwocie
wynikajgcej z deklaracji czgstkowej

11. Wplyw na rachunek bankowy — otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty podatku
VAT ,do zwrotu” na podstawie ztozonej miesiecznej deklaraciji czastkowej VAT
Wn 130 (wydatki) Ma 280 — kwota zgodna z wyciggiem bankowym (bez klasyfikacii)

12. Niezwrécone naleznosci z tytutu podatku VAT jednostek budzetowych do korca
roku z Urzedu Skarbowego bedg zrealizowane W nastepnym roku budzetowym juz
jako dochody budzetu wptywajgce bezposrednio na rachunek budzetu. W zZwigzku z
tym jednostka budzetowa na koniec roku naleznoéé z tytutu zwrotu VAT wygasza
ksiegowniem

Whn 800 Ma 280



Ewidencja ksiggowa  operagji zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
opodatkowanych VAT prowadzona jest wylacznie w jednostkach, natomiast
skonsolidowane rozliczenia podatku VAT Gminy Racigz prowadzone $g w ewidenciji
ksiegowej Jednostki Samorzadu Terytorialnego.

2.Jednostka Centralna w prowadzonej ewidencji analitycznej ujmuije:

1) na podstawie deklarac;ji czgstkowych VAT i ich korekt przestanych przez jednostki:
1) przypis podatku VAT »do zapfaty”

2) przypis podatku VAT ,do zwrotu”

3.Na podstawie wygenerowanej deklaracji VAT i jej korekt:

1) przypis zobowigzania podatkowego z tytutu podatku VAT do Urzedu Skarbowego
2) przypis naleznosci od Urzedu Skarbowego tytutem zwrotu nadwyzki podatku VAT
naliczonego nad naleznym

1) wptate kwoty podatku VAT od jednostki

2) ptatno$¢ kwoty podatku VAT do jednostki

3) ptatnos¢ podatku VAT na konto Urzedu Skarbowego

4) wptate z US tytutem zwrotu podatku VAT

4. Ewidencja analityczna rozrachunkow z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
prowadzona jest przez Jednostke Centralng na koncie 224 — rozrachunki budzetu.

5. Do ewidencji rozliczen dotyczacych podatku VAT prowadzonej przez jednostki w
Szczegolnosci  ewidencjonowania naleznosci i zobowigzan pomiedzy Jednostkg
Centraing a Jednostkami, stuzy konto 280.

6. Podstawg zapisow w ewidencji syntetycznej sa:

1) wyciagi bankowe

2) polecenia ksiegowania

Sposéb ewidencjonowania rozliczer; z tytutu podatku VAT Przez Jednostke
Centralng

1.Przypis na podstawie otrzymanej deklaracji czgstkowej VAT

Wn 271 Ma 280 — podatek nalezny

Whn 280 Ma 271 - podatek naliczony

2.Przelew od jednostek tytutem zadeklarowanego podatku VAT do zaptaty
Whn 133 Ma 271



3. Sporzgdzenie deklaracji VAT — 7 na podstawie otrzymanych deklarac;ji czgstkowych
VAT

Whn 280 Ma 224 — przypis zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku
VAT ,do zaptaty”

Wn 224 Ma 280 - przypis naleznosci od Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT ,do
zwrotu”

4.Przelew do Urzedu Skarbowego kwoty podatku VAT ,do zaptaty” zgodnie ze ztozong
zbiorczg deklaracjg VAT

Whn 224 Ma 133

5. Przelew z Urzedu Skarbowego podatku VAT

Whn 133 Ma 224

6. W ramach zamknigcia ksiegi rachunkowe;j przeksiegowanie niezaptaconego do
konca roku podatku naliczonego VAT

Whn 271 Ma 909

7. Dochody z tytutu zwrotu podatku naliczonego VAT z urzedu skarbowego za ubiegty
rok.

Wn 909 Ma 901

Ewidencja rozliczen podatku VAT dotyczace split payment w ksiegach
jednostek.

Dla potrzeb ewidencjonowania rozliczen ptatnosci dokonywanych w mechanizmie
podzielonej ptatnosci w planie kont zaleca sig¢ wprowadzi¢ konta:

Konto 130 - rachunek VAT — podzielona ptatnogé — przypisany do rachunkuy jednostki
budzetowe;j, stuzgcy do rozliczen podatku VAT wptaconego mechanizmem podzielonej
ptatnosci

Konto 141 — stuzace do rozliczen wewnetrznych przeptywu $rodkéw przekazanych z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci

Ksiegowanie wptywu naleznosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci

Whn 130 (dochody) Ma 221 — wplyw naleznosci w split payment

Wn 141 Ma 130 (dochody) automatycznie przeniesienie kwoty podatku na rachunek
VAT

Whn 130 Ma 141 - automatyczny wptyw na rachunek VAT



Ksiegowanie zaptaty w mechanizmie podzielonej ptatnosci

Wn 201 Ma 130 (wydatki) zaptata faktury w mechanizmie split payment

Wn 141 Ma 130 automatyczne przekazanie z rachunku VAT na rachunek jednostki
Wn 130 (wydatki) Ma 141 automatyczny wptyw z rachunku VAT na rachunek jednostki
Wn 130 (wydatki) Ma 130 (wydatki) zapis techniczny korygujacy obroty

Wn 141 Ma 130 (wydatki) - przekazanie kwoty podatku VAT

Whn 130 (dochody) Ma 141 — wptyw kwoty podatku VAT




