Zarzadzenie Nr 101.2021
Wdjta Gminy Raciaz
z dnia 09 grudnia 2021 roku

w sprawie polityki rachunkowosci dla programu , Laboratoria przysztosci”

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z 2021 r. poz. 305 ze zm.), art. 4 ust. 1 i 5 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze z.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz art. 65 pkt 11-15, ust. 28 ustawy z 31 marca 2020 r. o
zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach  zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568 ze zm.) oraz
Uchwata Nr 129 Rady Ministréw z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie wsparcia na realizacje
inwestycyjnych zadan jednostek samorzadu terytorialnego polegajacych na rozwijaniu
szkolnej infrastruktury — ,Llaboratoria przysziosci (Monitor Polski Dziennik Urzedowy
Rzeczpospolitej Polskiej Dz. U. 2021 r. poz. 939), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzi¢ do stosowania zasady ksiegowe w budzecie Gminy Racigz zwigzane z
realizacja przez Dyrektorow jednostek organizacyjnych  Gminy Racigz programu
,Laboratoria przysztosci”.

§2.
Wprowadzam procedure kontroli, obiegu i przechowywania dokumentow w Urzedzie
Gminy Racigz oraz przez Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Racigz w zwigzku z
realizacja wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw pochodzacych ze  $rodkéw
Funduszu  Przeciwdziatania COVID-19, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza sie zasady polityki rachunkowosci oraz ustala sie zaktadowy plan kont dla
realizacji wydzielonego rachunku dochodoéw i wydatkéw pochodzgcych ze srodkow Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 w Urzedzie Gminy Racigz oraz przez Dyrektorow jednostek
organizacyjnych, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4.
Zobowigzuje sie osoby odpowiedzialne za realizacje programu do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Raciaz,
skarbnikowi i gtownej ksiegowej referatu oswiaty.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY
mgr Zbigniew Sadowski
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 101.2021
Woajta Gminy Raciaz

Z dnia 09.12.2021 r.

Zasady ksiggowe w budzecie Gminy Racigz w zwiazku z realizacjg przez Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Gminy Racigz programu ,Laboratoria przysztosci”.

S =

I1.

Wprowadzam karte programu:

Nazwa programu ,Laboratoria przysztosci”.

Kwota otrzymanego wsparcia — 210 0000 zt.

Numer rachunku bankowego dla Gminy Racigz — wydzielonego rachunku $rodkéw

w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 — 61 8233 0004 0000 1759 2000 0240

prowadzony przez Bank Spétdzielczy w Raciazu.

Numer rachunku bankowego dla Dyrektoréw jednostek organizacyjnych:

a) Szkota Podstawowa w Uniecku, ktéra realizuje program ze érodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 — 26 8233 0004 0022 4738 2000 0001 prowadzony przez
Bank Spotdzielczy w Racigzu,

b) Szkota Podstawowa w Starym Gralewie, ktéra realizuje program ze <$rodkéw
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 — 51 8233 0004 0022 4754 2000 0001
prowadzony przez Bank Spétdzielczy w Raciazu,

¢) Szkota Podstawowa w Koziebrodach, ktéra realizuje program ze $rodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 - 11 8233 0004 0022 4709 2000 0001 prowadzony przez
Bank Spétdzielczy w Racigzu,

d) Szkota Podstawowa w Krajkowie, ktéra realizuje program ze s$rodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 — 36 8233 0004 0022 4725 2000 0001 prowadzony przez
Bank Spotdzielczy w Racigzu,

Termin realizacji programu wynika z Uchwaty Nr 129 Rady Ministrow z dnia 29 wrzeénia
2021 r. w sprawie wsparcia na realizacje inwestycyjnych zadan jednostek samorzadu
terytorialnego polegajacych na rozwijaniu szkolnej infrastruktury — ,Laboratoria
przysztosci (Monitor Polski Dziennik Urzedowy Rzeczpospolitej Polskiej Dz. U. 2021 r. poz.
939), gdzie w § 2 ust. 4 - ustalono do dnia 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych sporzadzajg i przektadajg sprowadzania z
realizacji programu , Laboratoria przysztosci” do Urzedu Gminy Raciaz.

Ustalam nastgpujace zasady ewidencji ksiggowej w budiecie gminy zwigzane z

realizacjg programu:

1.

2.

Gmina Raciaz:
Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Racigz ul.
Kilinskiego 2, 09-140 Raciaz.
Ewidencja programu dotyczaca budzetu gminy i jednostek organizacyjnych gminy Racigz
prowadzona jest na nosnikach komputerowych, przy pomocy programu komputerowego
wg systemu finansowo-ksiegowego firmy Ustugi informatyczne — INFO-SYSTEM Legionowo.
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy sie z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesiecznych).



Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej, przez upowaznione osoby zwane dowodami
zrédtowymi. Zapisy zdarzeri  w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

Ksiggi rachunkowe prowadzi sie na biezgco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem.

Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.

Bfedy w dowodach wewnetrznych moga byé poprawione przez skreélenie btedu i
wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone czytelnym podpisem
osoby dokonujgcej korekty.

Srodki z dotacji wptywaja na rachunek Gminy Racigz, ktéry po wprowadzeniu do
dochodéw budietu gminy Racigz, przekazuje érodki na rachunki jednostek
organizacyjnych Gminy Raciaz.

Jednostki organizacyjne Gminy Racigi:
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Raciaz ul.

Kilinskiego 2, 11 Listopada 20 (referat oswiaty).

Ewidencja programu dotyczgca budzetu gminy i jednostek organizacyjnych gminy Raciaz

prowadzona jest na nosnikach komputerowych, przy pomocy programu komputerowego

wg systemu finansowo-ksiegowego firmy Ustugi informatyczne — INFO-SYSTEM Legionowo.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy sie z 12 okreséw sprawozdawczych

(miesiecznych).

Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczej, przez upowaznione osoby zwane dowodami

zrodtowymi. Zapisy zdarzeri  w ksiggach rachunkowych ujmuije sie chronologicznie.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezaco i rzetelnie, wtasciwie kwalifikujac dowody

ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont z

zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem.

Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewnetrznego

lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga byé¢ poprawione przez skreélenie btedu i

wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone czytelnym podpisem

osoby dokonujacej korekty.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy Raciai:

a) dowody ksiggowe opisuje pracownik, ktéry realizuje dany program, dokonuje
odbioru, poswiadcza faktyczne, prawidtowe i celowe poniesienia wydatkéw oraz ich

kwalifikowalnosg,
b) pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje upowaznione osoby,



f)

2

ktore dokonuja kontroli tych dokumentéw; poswiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte w
dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa dofinansowania projektu,
rachunkowo$¢ programu jest prowadzona w zbiorze ogblnym jednostek
organizacyjnych z wyodrebnionym oddzielnej analityki projektu,

sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane
sg do realizacji (ptatnosci),

wszystkie oryginaty dokumentéw ksiegowych (dowody ksiegowe) dotyczace realizacji
programu, wszelkie pisma zwigzane z projektem, oraz sprawozdania przechowywane
sq w referacie o$wiaty,

dokumenty w tym sprawozdawczo-rozliczeniowe bedg przechowywane i
archiwizowane w referacie oéwiaty,

obstuge finansowa projektu i kontrole biezacg sprawujg Dyrektorzy jednostek
organizacyjnych Gminy Racigz.

Gtowny ksiegowy referatu oswiaty w swoich ksiegach rachunkowych prowadzi
wyodrebnig ewidencje ksiegowa programu ,Laboratoria przysztosci”, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operagji ksiegowych.

WOIT JGMARY——
mgr ij,éﬁi?@ Sadowski
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 101.2021
Wdjta Gminy Raciaz

z dnia 09 grudnia 2021 .

Wprowadza sie zasady polityki rachunkowosci oraz ustala sie zaktadowy plan kont dla
$rodkéw pochodzgcych ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 — Laboratoria
Przysztosci w Gminie Raciaz

W celu wyodrebnienia kont uczestniczacych w realizacji zadania wprowadza sig kod 1004.

1. Budzet Gminy Raciaz

Wykaz kont dla budzetu

133-4-1-1004-Rach.budz.-,,LABARATORIA PRZYSZLOSCI”-SP KRAJKOWO
133-4-2-1004-Rach.budz.-,LABARATORIA PRZYSZtOSCI”-SP STARE GRALEWO
133-4-3-1004Rach.budz.-,LABARATORIA PRZYSZtOSCI”-SP UNIECK
133-4-4-1004-Rach.budz.-,LABARATORIA PRZYSZtOSCI”-SP KOZIEBRODY
140-4-1004-Inne $rodki pieniezne - LABORATORIA PRZYSZ£OSCI”
223-4-1-1004-Rozl.wyd- LABARATORIA PRZYSZtOSCI”-SP KRAJKOWO
223-4-2-1004-Rozl.wyd- LABARATORIA PRZYSZtOSCI”-SP STARE GRALEWO
223-4-3-1004-Rozl.wyd- LABARATORIA PRZYSZ£OSCI”-SP UNIECK
223-4-4-1004-Rozl.wyd- LABARATORIA PRZYSZtOSCI”-SP KOZIEBRODY
901-1-4-1004-Dochody budzetowe - LABORATORIA PRZYSZLOSCI
902-1-4-1004-Wydatki budzetowe - LABORATORIA PRZYSZtOSCI

I1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Raciaz

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Racigz wprowadzg mozliwos¢ ewidencji
poszczegélnych operacji ksiggowych wydatkdw pochodzacych ze srodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, w zwigzku z realizacjg programu ,Laboratoria przysztosci”.
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mgr Zhigriiew Sadowski



